Zarzqgd Komunikacji Miejskiej w Gdyni
Materialy Przetargowe — nr sprawy ZKM/ZC/30/17

GDYNIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Zarzadu Komunikacji Miejskiej w Gdyni.

numer sprawy

ZKM/ZC/30/17
MATERIALY PRZETARGOWE

. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, NUMER FAKSU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ, DNI | GODZINY PRACY, TRYB
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zarzad Komunikacji Miejskiej w Gdyni
ul. Zakret do Oksywia 10

81-244 Gdynia

Tel. 58623 3312

Fax. 58 623 30 22

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:
od poniedzialku do piatku (dni robocze)
w godz. 7.30 — 15.00

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest W trybie przetargu nieograniczonego niepublicznego,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Zarzqdzie Komunikacji Miejskiej w Gdyni z dnia 01.03.2016 r., dostepnego na stronie internetowej
Zamawiajacego (www.zkmgdynia.pl) — z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164 ze zm.).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia stanowi Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Zarzadu Komunikacji Miejskiej w Gdyni.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zdefiniowany jest w Zataczniku nr 1 do Materialow
Przetargowych (Opis przedmiotu zaméwienia).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza wspélnego wykonywania zaméwienia (konsorcjum).
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu zamowienia podwykonawcom.
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1. WARUNKI PEATNOSCI

Termin ptatnosci — 14 dni od wpltywu poprawnie wystawionej faktury do Zamawiajgcego.
Szczegdlowe warunki ptatnosci okreslone sg w Zatgczniku nr 3 do Materiatow Przetargowych (Wzor

umowy).

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: 24 (stownie: dwadzie$cia cztery) miesigce od daty podpisania
umowy lub do wyczerpania przez Zamawiajacego maksymalnej kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy, w zalezZno$ci od tego co nastapi wcze$niej.

V. FORMA ZL.OZENIA OFERTY

1. Ofertg (na formularzu oferty stanowiacym Zatacznik nr 2 do Materiatlow Przetargowych (Formularz
oferty), wraz z zatgcznikami (patrz p. VIII) nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na
adres:

Zarzad Komunikacji Miejskiej w Gdyni
ul. Zakret do Oksywia 10

81-244 Gdynia

pok. nr 8 (sekretariat)

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim — preferowane pismo maszynowe.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego umocowanego
przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ ztozone wraz z oferta w oryginale lub z
poswiadczeniem notarialnym).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej
nastgpujacymi napisami:

(pieczqtka firmowa Wykonawcy)

Do: Zarzad Komunikacji Miejskiej w Gdyni
ul. Zakret do Oksywia 10

81-244 Gdynia

pok. nr 8 (sekretariat)

Oferta w postepowaniu nr ZKM/ZC/30/17
na
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Zarzadu Komunikacji Miejskiej w Gdyni.

Nie otwieraé przed dniem 03.03.2017 r. godz. 14.15

VI. TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT,
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin sktadania ofert: 03.03.2016 r. godz. 14.00
2. Miejsce otwarcia ofert:
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Zarzad Komunikacji Miejskiej w Gdyni
ul. Zakret do Oksywia 10

81-244 Gdynia

pok. nr 8 (sekretariat)

3. Termin otwarcia ofert: 03.03.2017 r. godz. 14.15
4. Termin zwigzania oferta: 30 dni

VII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Posiadanie uprawnien zawodowych
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca posiada wpis do rejestru operatordw pocztowych
w Urzedzie Komunikacji Elektroniczne;.

Posiadanie wiedzy i doSwiadczenia

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ nalezytym wykonaniem (w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywaniem) w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym
okresie, co najmniej 1 (stownie: jednej) ustugi polegajacej na $wiadczeniu uslug pocztowych
w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesytek pocztowych o wartosci nie nizszej od 125 000 zt (stownie: sto dwadziescia pigc tysiecy
ziotych) brutto — w okresie nie krotszym niz 12 (stownie: dwanascie) miesi¢cy. Przez wykonanie
jednej ustugi Zamawiajacy rozumie realizacje jednej zawartej umowy.

Posiadanie zdolnosci technicznej
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym. Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje placowkami
w miejscowosciach:
a) Kosakowo — 1 (stownie: jedna) placowka,
b) Szemud — 1 (stownie: jedna) placowka,
c) Reda- 1 (stownie: jedna) placowka,
d) Gmina Wejherowo — 1 (stownie: jedna) placowka,
e) Zukowo — 1 (stownie: jedna) placowka,
f) Sopot — 2 (stownie: dwie) placowki,
g) Rumia - 2 (stownie: dwie) placowki,
h) Gdynia — 1 (stownie: jedna) placowka w kazdej dzielnicy wraz z informacja
0 podstawie dysponowania tymi placowkami (wymienionych w  Zatgczniku
nr 2 (Formularz oferty).

UWAGA:

Ocena spelniania przez Wykonawce w/w warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana
na podstawie zlozonych w tym postepowaniu przez Wykonawce dokumentéw i1 oswiadczen
wskazanych wg formuty ,,spetnia/nie spetnia”.

W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada zlozenia
dokumentéw i o$wiadczen wskazanych w pkt VIIIL.

Zamawiajacy moze przed dokonaniem czynno$ci odrzucenia oferty wezwa¢ wykonawce do
uzupetnienia oswiadczen lub dokumentdéw lub ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIII. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY

ZOBOWIAZANI SA ZLOZYC WRAZ Z OFERTA, W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
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Wykonawca w swojej ofercie, winien ztozyc¢:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (KRS) wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu skladania ofert lub inny dokument potwierdzajacy rejestracje dzialalnosci

Wykonawcy oraz dokument wskazujacy umocowanie 0sob reprezentujacych Wykonawce;

Dokument potwierdzajacy nadanie numeru NIP oraz REGON.

3. Oswiadczenie o spelmianiu warunkéw udzialu w postepowaniu; treS¢ wymaganego
oSwiadczenia wskazana jest w Formularzu oferty.

4. Dokumenty poswiadczajgce spelnianie warunkéw stawianych Wykonawcy a wskazanych w
p. VII MP.

N

Wymagane dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwos$ci, a Zamawiajacy nie moze jej
sprawdzi¢ w inny sposéb.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

1. Kryterium i waga

Lp. KRYTERIUM WAGA
1. Cena 70 %
2. Doswiadczenie Wykonawcy 30 %

2. Sposob obliczania wartosci punktowej poszczegolnych kryteriow:

a) punktacja za kryterium - cena - obliczona bedzie wg nastgpujacego wzoru:

P.- punktacja za kryterium ,,cena”

Cmin — cena najnizsza sposrod ofert ocenianych - na podstawie danych zawartych
w FORMULARZU OFERTY

Chag — cena oferty ocenianej - na podstawie danych zawartych w FORMULARZU OFERTY
R — waga przyznana kryterium

b) za kryterium — doswiadczenie Wykonawcy - obliczona bedzie wg nastgpujacego wzoru:

Dbad

Po= -=eeee-- X R x 100
Dmax

gdzie:

P, — punktacja za kryterium ,,do§wiadczenie Wykonawcy”,

Dmax — mnajwicksza liczba wykonanych nalezycie przez Wykonawce ustug polegajacych
na S$wiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych o wartosci nie nizszej
od 125 000 zt (stownie: sto dwadziescia pig¢ tysigcy ztotych ) brutto — w okresie nie krotszym
niz 12 (stownie: dwanascie) miesigcy (przez wykonanie jednej ustugi Zamawiajacy rozumie
realizacj¢ jednej zawartej umowy) sposrdod ofert ocenianych - na podstawie danych
zawartych w WYKAZIE USLUG
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Dhad — liczba wykonanych nalezycie przez Wykonawce ushug polegajacych
na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych o wartosci nie nizszej
od 125 000 zt (stownie: sto dwadziescia pigc tysiecy zlotych) brutto — w okresie nie krotszym
niz 12 (stownie: dwana$cie) miesi¢cy (przez wykonanie jednej ustugi Zamawiajacy rozumie
realizacj¢ jednej zawartej umowy) w ofercie ocenianej - na podstawie danych zawartych
w WYKAZIE USLUG

R —waga przyznana kryterium.

3. Ocena koncowa oferty
Oceng koncowa oferty stanowi taczna ilo$¢ punktéw uzyskanych za kryteria oceny ofert wymienione
w pkt. 1.

4. Oferta najkorzystniejsza

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza ilo$cia uzyskanych punktéw.
W przypadku rownej ilosci punktow, zamawiajacy dokona wyboru oferty w drodze swobodnego
wskazania.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszym postegpowaniem kierowaé nalezy do:

- Pani Anny Hoffmann — Kierownik Samodzielnej Sekcji ds. Osobowych i Organizacyjnych — strona
merytoryczna - tel.: 58- 660-54-05 (dni robocze w godzinach: 10.00 - 13.00)

- Pana Krzysztof Biernata - strona formalno-prawna - tel. 601 91 32 93 (dni robocze - w godzinach:
10.00 - 13.00).

przy czym:.

a) nie przewiduje si¢ zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci Materiatow
Przetargowych,

b) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Materiatow
Przetargowych. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien, chyba ze prosba o
wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego pozniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert.

XI. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU

Zamawiajacy jest uprawniony do zamknigcia postgpowania na kazdym jego etapie bez wybierania
jakiejkolwiek oferty. W przypadku takim Zamawiajacy zobowigzany bedzie do niezwlocznego
poinformowania Wykonawcow o swojej decyzji w drodze ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego i stronie internetowe;j.

XIl.  LISTA ZALACZNIKOW
Wymienione nizej zatagczniki stanowig integralng czgs¢ Materiatow Przetargowych.

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

Sporzadzit:

/podpis/
Gdynia, dnia 24 lutego 2017 r.
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Zatwierdzit:

Ipieczatka i podpis/
Gdynia, dnia
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